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Weiterbildung zum/zur Personalassistent/in startet ab 2. Juni  

Zukunftsthema: Talent-Management  
 

Berlin. Der Wettbewerb der Unternehmen um qualifizi erte Nach-

wuchskräfte hat begonnen. Das Personalmanagement is t gefordert. 

Moderne Konzepte sind gefragt. Die Weiterbildung zu m/zur “Perso-

nalassistenten/in“ bereitet Arbeitsuchende mit kauf männischem 

oder akademischem Abschluss auf die neuen Anforderu ngen vor. 

Das Weiterbildungskonzept ist dabei auf aktuelle Tr ends und Wege 

der professionalisierten Personalarbeit ausgerichte t. 

 

Ziel der Weiterbildung zum/zur Personalassistent/in ist es, die Teilneh-

mer fit für die Personaladministration in KMU oder öffentlichen Unter-

nehmen zu machen. Im Fokus stehen neben der Vermittlung praxisorien-

tierter Schlüsselqualifikationen betriebswirtschaftliche und rechtliche 

Grundlagen, Gestaltungsfelder des Personalmanagements, Englisch- 

und IT-Know-how. Die Theoriekenntnisse setzen die Teilnehmer bei der 

Bearbeitung einer Fallstudie sowie in einem dreimonatigen Praktikum in 

die Praxis um.  

 

„Laut aktuellem HR-Barometer haben Rekrutierung, Entwicklung und 

Bindung von Talenten für Unternehmen erheblich an Bedeutung gewon-

nen. KMU, die trotz Krise einer hohen Wachstumsdynamik unterliegen, 

suchen vermehrt Allrounder für Personalaufgaben“, betont Kurskoordina-

torin Franziska Parikh.  

 

Angesprochen sind arbeitsuchende Interessenten mit einem kaufmänni-

schen oder akademischen Abschluss und guten IT- und Englischkennt-

nissen. Fördermöglichkeiten bestehen durch die Agenturen für Arbeit 

und die JobCenter. Nähere Informationen gibt es unter berlin@szg.de 

oder telefonisch unter 030 54784-0 durch Franziska Parikh. 

 

Seminarzentrum Göttingen verfügt über langjährige Erfahrung in der 

Planung, Organisation und Durchführung von Weiterbildungskonzepten 

und Projekten für Teilnehmer mit akademischen Einstiegsqualifikationen. 

An den Standorten Göttingen und Berlin begleiten 40 hauptberufliche 

Mitarbeiter und rund 70 freiberufliche Trainer, Coaches und Berater die 
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Teilnehmer und Kunden auf ihrem Weg in den Beruf oder den berufli-

chen Wiedereinstieg. Den Erfolg spezifischer Weiterbildungen von SZG 

repräsentieren mehrere tausend Absolventen, die in der deutschen Wirt-

schaft tätig sind. 
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